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REQUISITOS PARA SOLICITAR UN USUARIO
AL PORTAL DE PROVEEDORES

1. Para obtener acceso al Portal de Proveedores es necesario
enviar un correo a portaldeprov@christus.mx, con los siguientes
datos:

Nombre completo del usuario encargado.
Correo electroénico.
Numero telefdnico.

Puesto o area del encargado.

O O O O &8

Razdn social de la empresa.

Iniciar sesion

Oracle Applications Cloud

Conexion Gnica de la empresa
o

Identificador de Usuario

Identificador de Usuario

Contraseiia

Contrasefa

 Ohvidaste tu contraseda?

Iniciar sesion

Seleccionar Idioma

[Spanish - espaniol v
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NOTIFICACION DE ACCESO EXITOSO

1. El acceso al Portal de Proveedores se notificarda mediante un
correo llamado Workflow Mail Us2 Cloud. Dentro del correo viene
un link de acceso, haz clic para que te redireccione al portal y
puedas configurar tu propia contraseia.

evjt-test.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.co
Para: Usted Lun 27/11/2023 21:07

Dear GERARDO GONZALEZ,

Congratulations! Your Oracle Fusion Applications account has
been successfully created.

Please follow the link below to reset your password.

1 htips://fa-evji-tesi-
saasfaprodl.fa.ocs.oraclecloud.com:443/hcmUl/faces/ResetPasswor
d?ase.gid=48c1bb4a4dfd4560adf7/c73c1b2ab2c1

For any issues, contact your system administrator.

Thank You,
Oracle Fusion Applications
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ACCESO AL PORTAL DE PROVEEDORES




ACCESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

1. Una vez guardada la contrasefa, ingresa al enlace de Oracle
Cloud.

2. Ingresa tu usuario (correo) y contraseiia. Haz clic en Iniciar
sesion.

Iniciar sesion

Oracle Applications Cloud

Conexion Unica de la empresa

°

IoeAtncacor de Usuano

Sisca@sisca com mx

1/2\
' o oo |\|/ Iniciar sesion

Spanish - aspadicl v

3. Después de iniciar sesion, haz clic en la opcidon Portal de

Proveedor.
GERARDO GONZALEZ Portal de proveedor Social APEX

Comparte tus ideas...

0 0 0

Conversacio.. Siguiendo Seguidores
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PASIVO DE LA FACTURA

1. Ahora bien, el siguiente paso es validar el pasivo. Lo primero que
deberas hacer es identificar la opcion Facturas y pagos.

2. Después selecciona la opcidn Ver facturas.

Portal de proveedor

Duscar | Facturm v || Nameto ce factura v

4 Portal APEX

Portal Matenales a Viata

Portal do Proveedones Requieren atencion Actividad reciente
Usmos J0 a8

1 Pagos 4

4 Tarexs

Facturas y pagos

o Revisar bansattones de IMVvertane consignacdy

Facturas y pagos

Informes de transacciones

o Crear facthira URemos X0 &

No hay datos disponibles
o Croar factura sn ood 2 Imgorte de achra 1IK NN
Ver facturas Imgacts Se varacon en precio d 0 MXN
o Ver pagod
Negoclaciones
o Vor 0Q0CRC0NeS BCING

o Gestonar respumstas

Noticias de proveedor




PASIVO DE LA FACTURA

3. En la siguiente ventana, selecciona la razdn social en la casilla del
Proveedor.

4. Haz clic en Buscar.

5. En la columna Numero de factura, identifica los folios GCM,
estos folios son los pasivos pendientes por sincronizar.

6. Haz clic en el folio para poder observar el nimero de Orden de

Compra.
ST aP o «
3
** Proveedor | SISCA FIRE SADE CV [v] ,
L ! Avanzaga | Bisqueda Guardaca | Todss (s hras v
** Nimero de factura Aviso de COOsumo
I ** Proveedor | SISCAFIRE SADE OV 2 I Estado do factara v
55000 proveedor = 3
** Orgen de compra o

Buscar """"“’ Juriees

Resultados de busqued N ﬁmero de
we 7 W] factura

Estado .
Nomero de Fecha de| Sitio de Importe Estado de Nimero
h & 1 Proveedor pe 8 $ Importe de factura 1 = de deo Comentarior
GCM-134-2154 | Oapa2024 GCM,184_2154 SISCAFRE SADE CV PROVOC 6.158.60 NN 6,150 60 MY vods  bmoR
GOM-ABS2150 . O4I202 SISCA FIRE SADE CV PROVOC 669,00 MXN S00900MXN A wroa

e 049un202 12024 SISCAPRE SADECV PROVOC 0.00 MXN SIVEOMN Ao Paga 10372




PASIVO DE LA FACTURA

7. En la siguiente ventana, busca el apartado Orden de Compra.
8. Hazclic en el Numero de Orden.

3 CHRISTUS
MUGUERZA'

Factura: GCM-184-215465

Unidad de negocio  UN_HCONCHITA

ST I s Importe Ge tactura  6.159.60 NN
US MUGU STEMAS
Nomieo Ge entidad Juridics
HOSPITALARIOS o gands” 45046 NOO Tipo Ge tactura  Estdnas
Prevecdor o parte  SISCAFIRE SADE CV L8 13chura 00 racapotn OCM-184
Moneda de page  MXN Doscripcsdn 215465 2are  focha de creacidn
$imo de proveedor  PROVOC 20240704
Importe de control Ge Impuesios
Direccda 84700, CONOCIDO. | NUEVO LEON e tia g
Fecha de tactura  OLNW2024
Uotas  Pagon Namero
Articuios CMH-OC-00015179
Veew 0§ " Separar
Aviso
Nombee Ordon do compra Cobto  do Mhm.:‘ do
Linea Importe Descripcidn Cantidad unll'“hrh det consu
Nimero Linea Programa Nis Lir NG Lir Ublcacion de envio
1 531000 SERWCIO DE MANTENMI 1 5310 SER CMH-OC-00015179 1 1 1 LOC_0Co

Lineas de resumen de impuestos Envio y maniputacion

9. El sistema desplegara la informacion de la Orden de Compra, haz
clic en Ver detalles.

-
# MOCUERIA OB 2 6
Orden de compra: CMH-OC-00015179 @ Ver PDF Ciclo de vida de orden
cecoc I
4 General
erveoce
Entidad juridica CHRISTUS MUGUERZA SISTEMAS
compradora  HOSPITALARIOS Proveedor  SISCA FIRE SA DE CV e ., S
Unidad de : =
negociode UN_HCONCHITA sitio de proveedor PROVOC —— s
facturacion Contacto de
GERARDO GALLARDO
Orden  CMH-OC-00015179 "'°"e'e“°’ P W Importe (MXN)
Ubicaciénde ~ LOC_UN_HCONCHITA
Estado Cerrada para recepcion Sl Negociacién
Comprador JACQUELINE VAZQUEZ CARDENAS Ubicacién de envio  LOC_DCO Orden del
Fecha de proveedor
ec)
roacion 041ul2024 9
Condiciones  Notas y anexos

Ver detalles

Acuse de recibo

necesario Ningu"a Método de envio -
Condclonige 1500 CoRticnenge ¥ Pago en recepcion d
pogp flete

Franco a bordo — Confirmacién de orden

4 Informacién adicional




PASIVO DE LA FACTURA

10. En la pantalla Ciclo de vida de orden, desliza hacia abajo y
busca los apartados de Recepciones y Facturas. Confirma que el
pasivo coincida.

4 Recepciones

&

Acciones v Ver v Formaov §E [y Congelar w; Separar Ajusta;
Recepcion ::cc:;c?:n Envio ::S;I ta Nota de empaquetado Devuelta Recibido  Entregada Facturado F':;:m::ﬁz
184 04/jul/2024 8: 0.00 5,310.00 5,310.00 0.00 0.00
Total de factura
Columnas Ocultas 3 ke
6,159.60
4 Facturas
Acciones v Ver v Formatow §E F ongelar '} Separar Ajustar
Factura r;ﬁ::ﬂds Estado Total de factura Pagado conl:’:l;; Recepcion Nota de empaquetado
GCM-184-215465 04/ulr2024 No validada 6,159.60 0.00 5,310.00
. . .
11. Una vez confirmado, haz clic en Listo.
—~ =
CHRISIUS |
MUGUERZA
Ciclo de vida de orden: CMH-OC-00015179
Entidad prios  CHRISTUS MUGUERZA SISTEMAS
comgradors HOSPITALARIOS LICKS SRV 6 OV Ordanado 531000 MXN
Orden  CABLOC00015179 ol
Enviado 000 MXN
Proveedor  SISCA PRE SADE CV -
Recibido 5310 00 MxN
$itio de proveedor  PROVOC g - ™
Contacto de proveedor  GERARDO GALLARDO 3 - bcorond Entregado 531000 MXN
Ocdenado  5.310.00 MXN 2 B Erbegace
B W Fachraco Factarado 5310 00 MXN




PASIVO DE LA FACTURA

12. Haz clic en Listo.

5 -
S aR o «
Orden de compra: CMH-OC-00015179 ® IR | Ciciode vidada orden

prncipa ovserscs
secoco |
4 General
eovesoco
Entidad juridica CHRISTUS MUGUERZA SISTEMAS
compradora HOSPITALARIOS Proveedor  SISCA FIRE SA DE CV Srdanaits: & 31000 4 B —

Unidad de Sitio de proveedor PROVOC

negocio de UN_HCONCHITA Descripcion 0 1m 2m 3m 4m 5m 6m
facturacion Contacto de =
GERARDO GALLARDO
Orden CMH-OC-00015179 peoweedor Acuerdo de origen W Importe (MXN)
) Ublcacién d¢ . Loc_UN_HCONCHITA
Estado Cerrada para recepcion Negociacion r
6 oc_bco Ver detalles
Comprador JACQUELINE VAZQUEZ CARDENAS Ublcackin dbieatio O BG Orden del :
Fectiade proveedor
roacion 041ui2024

13. Haz clic en Listo.

#" CHRISTUS _ 0 o B
MUGUERZA
Factura: GCM-184-215465

Unidad de negocio UN_HCONCHITA Importe de factura 6,150.60 MXN
CHRISTUS MUGUERZA SISTEMAS

Nombre de entidad juridica

HOSPITALARI
0S| LARIOS |mporte impagado  6,159.60 MXN Tipo de factura  Estandar
Proveedor o parte  SISCAFIRE SADE CV La factura de recepcion GCM-184-
Moneda de pago MXN Descripcion 215465 tiene la fecha de creacion
Sitio de proveedor PROVOC 2024-07-04.
Importe de control de impuestos
Direccién 64700, CONOCIDO, , NUEVO LEON LS

Fecha de factura  04/jul2024

14. Haz clic en Listo.

3 CHRISTUS | Sl 0 oo §
MUGUERZA'
Ver facturas Listo
4 Buscar Avanzaga | Bivqueda Guardaca | Todss s ctaras v t
** So recetta ol menos Uno
** Nomero de tactura Aviso de consumo
** Proveedor | SISCAFIRE SADE CV v E3tado de factura v
$110 de proveedor 'v‘ Estado de pago v
** Orgen de compra Numero de pago

Buscar | Restablecer | Guardar...

Resultados de busqueda

vew 5T L Seporar

Estado
Nomero de Fecha de Orden de Fecha de Sitio de Importe Estado de Nimero
1 > H » Tipo St 4 Proveedor pos . 8 Importe de factura 1 > de y Comentarior
GOM-1B4-2154 0404 Esténcar 19942024 SISCAFPRE SADECY PROVOC 6,152.60 NN 6,159 60 MON R noa

GOM- 1852158 042024 Estindar 19942004 SISCAFRE SADECY PROVOC 6.699.00 MON S00000MXN A woa
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SINCRONIZACION DE LA FACTURA

1. Después de validar la recepcion y el pasivo, haz clic en el Portal
de Proveedores.

& GRS, AR o8 w8

Portal de proveedor

4 Portal APEX

Portal de Proveedores Actividad reciente
Uttimos 30 dias

4 Tareas Pagos 2
Inventario consignado

« Revisar avisos de consumo

« Revisar inventario consignado

« Revisar transacciones de inventario consignado
Facturas y pagos =

No hay datos disponibles Informes de transacciones

« Crear factura ’ Uttimos 30 dias

« Crear factura sin orden de compra Importe de factura HAK XN

o Vi ticties Importe de variacién en precio d. 0 MXN

« Ver pagos
Negociaciones

« Ver negociaciones activas

2. El sistema desplegard una nueva pestafa. Escribe el correo del
usuario para validar que el usuario esté activo.

e
v
Jo i
-l Sistcma de Salud —
)
Acceso a Proveedores
\ Verificar tu correo electrénico }

Para poder continuar se validaré que tu usuario este

activo y enviara un cédigo de verificacion al correo \
f capturado

I‘;‘ portaldeprov@christus.mx




SINCRONIZACION DE LA FACTURA

3. En el correo registrado llegara un cédigo de confirmacion. Para
este ejemplo el token es 177835, con este codigo podras acceder a
la carga de facturas.

Codigo de confirmacion para acceso al portal
28/11/2023

no.replydev

Estimado usuario se le informa que ha sido
enviado su token para confirmar su autenticidad.
Su codigo es: 177835

4. Ingresa el codigo temporal.

- #( "HRISTUS —
* MUGUERZA
Sistema de Sal

|

Escribe el cédigo

Se acaba de enviar un cédigo temporal de acceso al
correo electrénico especificado

\ ®
177835 a




SINCRONIZACION DE LA FACTURA

5. Después, haz clic en Sincronizaciéon de Documentos.
6. Luego, haz clic en CFDI Sin Addendas.

= S CHRISTUS
= MUGUERZA

Ststema de Salud
Inicio
Sincronizacion de Documentos

CFDI Con Addenda

CFDI Sin Adendas 6

Factura y Nota Crédito Sin Addenda

Complemento de Pago




SINCRONIZACION DE LA FACTURA

7. Anexa el XML y PDF de la factura.
8. Después escribe el numero de orden de compra.

9. Despliega la flecha de opciones en Unidad de Negocio vy
selecciona la unidad que solicité el producto o servicio.

10. Al final, haz clic en Sincronizar.

R Inicio Sincronizacion de Documentos | CFDI Sin Addenda

=1 e
=n Sincronizacion de Documentos

[ CFDICon Addenda Ingrese la informacion correspondiente

[& CFDISin Addenda

k@ Seleccione el archivo XML I SeIeCC|One el arChIVO XML

[ Facturay Nota Crédito Sin Addenda

B3 Complemento de Pago r[@ Seleccione el archivo PDF I Se l eCC |0 n e el a rC h | VO P D F

Orden e Compra Orden de Comprai )
e Unidad de Negocio ’
( 9 )




SINCRONIZACION DE LA FACTURA

11. Después de realizar el proceso de sincronizacidon aparecera un
recuadro verde que indica que la factura ha sido ingresada con
éxito. En caso de arrojar error, entonces deberas revisar el manual
de errores comunes y solucién para identificar cudl es la falla.

Sincronizacion de Documentos | CFDI Sin Addenda

Ingrese la informacién correspondiente

Proveedores | Procesamiento de Documento \1 1)

. i)
e Completado
Proceso finalizado. -

Orden Compra Estatus Detalles Ayuda [ —

LAF-OC-00000070 Completado El documento 070 se sincronizé correctamente. Detalles ‘

Cancelar &> Sincronizar
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CONTACTO

1. Para cualquier duda, favor de contactar a Portal de Proveedores
via correo electrdnico. Si se trata de algun error, anexa una captura
de pantalla que lo muestre.

PORTAL DE PROVEEDORES

portaldeprov@christus.mx
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